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Procedure 8 uur melden

Het protocol schrijft voor dat een leerling die te laat in de les aankomt, zich de dag erop meldt
voor een terugkommaatregel. Een leerling kan tot 20 minuten te laat in de les komen; dan volgt
een te laat-registratie. Bij meer dan 20 minuten te laat, is er sprake van een ongeoorloofde
afwezigheid en is de leerling niet welkom in de les.

Deze procedure beschrijft een de werkwijze rondom de terugkommaatregel als gevolg van het te
laat in de les komen. Deze werkwijze wordt gedurende schooljaar 2026-2027 toegepast op het
Elde College in Schijndel bij de afdelingen vmbo, havo en vwo.

1. Indien de leerling tot 20 minuten na start van de les te laat komt, laat docent de leerling toe in
de les. De docent meldt leerling te laat in Magister. De leerling heeft altijd de mogelijkheid om
eerst bij de leerlingondersteuner langs te gaan indien een leerling overstuur op school
aankomt.

2. Indien een geldige reden meldt leerling zich na de lessen bij de leerlingondersteuner. De
leerlingondersteuner heeft contact met ouders bij twijfel over reden. De leerlingondersteuner
labelt de te-laat-melding als geoorloofd. Leerlingondersteuner plaatst een notitie in Magister
over de reden.

3. Indien geen geldige reden meldt de leerling zich de volgende dag om 8:00 bij de OLC-
medewerker in het B-gebouw. De leerling werkt tot 8:45 aan zijn huiswerk in het OLC of krijgt
een schrijfopdracht. Indien de leerling deze taak niet naar behoren uitvoert, wordt de leerling
door de conciérge ingezet tot 8:45.

4. Indien leerling zich niet om 8:00 meldt, is hij ongeoorloofd afwezig. De leerling dient zich dan
twee ochtenden om 8:00 te melden in het OLC van het B-gebouw. Dit wordt door de OLC-
medewerker geregistreerd.

5. Meld de leerling zich weer niet, dan gaat de leerling ‘s middags prikken in het park.
De OLC medewerker mailt de namen van deze leerlingen naar algemene mailbox van de
conciérges. De OLC medewerker plant de terugkommaatregel in in de Magister-agenda van de
leerling. De conciérge plant deze leerlingen in voor een klus na schooltijd (15.45 uur tot 16.30
uur).

6. Als de leerling niet verschijnt voor de klus bij de conciérges of zich niet gedraagt, volgt er een
melding bij de leerlingcodrdinator. De leerlingcodrdinator pakt dit verder op.
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OLC medewerker is degene die het aantal meldingen bijhoudt en signaleert.

Aantal keer te laat Actie

3 tot 5 keer te laat OLC medewerker informeert coach. Coach in gesprek met leerling en
neemt contact op met ouders.

6 tot 7 keer te laat OLC medewerker informeert leerlingondersteuner.

Leerlingondersteuner stuurt brief naar ouders met cc coach en
leerlingcodrdinator.

8 keer te laat OLC medewerker informeert leerlingondersteuner.
Leerlingondersteuner meldt leerling aan voor verzuimspreekuur.

9 en meer keer te laat |OLC medewerker informeert leerlingondersteuner.
Leerlingondersteuner meldt aan bij ondersteuningscodrdinator bij IOT
overleg.
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[] Consequentie: Prikken in park
|1 Consequentie: Klus na schooltijd

[] Escalatie: melden bij LECO
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